
How to Billit: 

1. Hoe de administratie minimaal instellen: 
 

- Login met je gebruikersnaam en wachtwoord op billit.eu 
o Er kan bij het inloggen om 2-stapsverificatie gevraagd worden nadat dit ingesteld 

werd in Google Authenticator 
 

- Administratiegegevens controleren (in principe reeds ingevuld) 
o Via tabblad “Mijn bedrijf/ “Bedrijf” 

 
- Registreren op het Peppolnetwerk: 

o Via tabblad “Mijn Bedrijf”/ “E-invoicing”/ “Registreer op Peppol” 

 

 

 

2. Bankrekeningnummers instellen (enkel voor vennootschappen): 

BELANGRIJK: 

- Bankrekeningnummer steeds koppelen via Coda:  
o “Mijn Bedrijf”/ “Bank”/  
o Bankrekeningen toevoegen waar nodig + “Coda verbinden” 

▪ Indien meerdere rekeningen: alle rekeningen! 
▪ Enkele banken laten dit voorlopig niet toe (bvb. Argenta): 

• https://www.billit.eu/nl-be/product/automatische-
verwerking/bankenoverzicht/ 

o “Digitaal”: activeren voor eigen gebruik/opvolging betalingen 
 

https://www.billit.eu/nl-be/product/automatische-verwerking/bankenoverzicht/
https://www.billit.eu/nl-be/product/automatische-verwerking/bankenoverzicht/


 

 

3. Verkoopfacturen opstellen: 
 

- Algemene instellingen: 
o Via tabblad “Mijn Bedrijf”/”Bedrijf”/”Bedrijfsinstellingen”: 
o Hier kan je een logo toevoegen, Algemene Voorwaarden en een eventuele 

Bedrijfsnaam (indien verschillend van de natuurlijke 
persoon/vennootschapsnaam). 

Ps: Specifiek voor de bouwsector/werken in onroerende staat: zie extra bijlage m.b.t. 6% tarief.  

 

 

 

- Een eerste verkoopfactuur opmaken: 
o Via tabblad “Inkomsten”/”Facturen” “+ toevoegen”: 

 

 

 



- Factuurnummer: aansluitend op reeds bestaande facturen, of bij nieuwe nummering: 
2025-01 of 2026-01 bvb. 

- Klant:  
o Creëer nieuwe klant of selecteer bestaande 
o Opgelet, mailadres steeds toevoegen! 

 

 

- Gegevens factuur invullen en dan “Creëer factuur”: hierna heb je de keuze hoe deze te 
verzenden, maar indien de tegenpartij al op het Peppolnetwerk is aangesloten, kan (en 
moet dit vanaf 2026) via Peppol. 

o Alvorens een factuur verzonden kan worden, dient het administratie-mailadres 
bevestigd te worden. 

 

- Voor de ondernemers met dagontvangsten (bvb. slagerij, kapper, etc.): 
 

o Deze kunnen digitaal geregistreerd worden als we dit toevoegen, uiteraard per 
BTW-tarief. Deze dienen dagelijks ingeschreven te worden zoals bij de papieren 
versie van het dagontvangstenboek. Maandelijks worden deze dan globaal 
opgenomen in omzet.  

o Correcties kunnen digitaal gemaakt worden (te registreren per dag): via 
“Correctie”. 

 



 

 

 

 

4.  Inkomende facturen en algemene documenten: 

- Inkomende facturen (met BTW-nummer) zullen vanaf 2026 automatisch toekomen in 
Billit, indien verstuurd via het Peppolnetwerk/indien zowel verzender als ontvanger 
hierop geregistreerd staan. 

o Er kan slechts 1 platform ingesteld worden als ontvangende partij/access 
point per ondernemingsnummer.  

- Bonnetjes (restaurant, tanken,…), betalingsbewijzen, kredietkaartuittreksels of 
facturen niet gekoppeld aan het ondernemingsnummer  zullen manueel opgeladen 
moeten worden via Tabblad “Snelle invoer” of via de applicatie (te downloaden in Play 
Store/App Store). 

o Er zijn eveneens 2 mailadressen aan gekoppeld, zie hieronder  
▪ Hier kunnen eveneens bonnetjes of documenten naartoe gestuurd 

worden, al dan niet uitgesplitst per pagina. 
- Ook Algemene documenten: attesten Personenbelasting, Vennootschapsbelasting, 

kredietdocumenten, etc. mag u opladen via “Snelle invoer” 

 

 

 



 

De meest voorkomende vragen en antwoorden vindt u terug via volgende link: 

https://www.billit.eu/nl-be/helpartikelen/ 

 

https://www.billit.eu/nl-be/helpartikelen/

